
项目管理团队竞聘岗位列表（新建项目）
	序号
	单位
	岗位
	岗位职数
	岗位主要职责
	专项任职资格（经历）要求
	备注

	1
	印尼某工业厂房施工总承包项目部
	总经理
	1
	1.主持项目部全面工作，根据公司责任制和项目管理规定，制定并贯彻执行项目管理各项经营管理目标。
2.负责项目部党的建设、文明建设、廉政建设、项目文化建设宣传、干部管理、班子建设、项目稳定和社会责任等工作；
[bookmark: _GoBack]3.负责项目部的发展建设、机构编制、治理体系建设、项目履约、金融财务、风险管理、诚信建设、审计、绩效管理、合规管理、内部控制、公共关系建设、市场开发。
4.负责项目部安全质量环保体系建设等工作，按照“十二个到位”履行安全生产负有直接领导责任。
5.履行“一岗双责”，对项目部党建、党风廉政负有直接领导责任；
6.完成公司及上级管理部门交办的其他工作。
	1.中共党员，1年以上党龄；
2.具有5年以上房建项目工作经验；
3.持有房建专业一级建造师或IPMP证书；
4.具有一定的英语听说读写能力。
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	2
	印尼某工业厂房施工总承包项目部
	副总经理（分管生产和安全）
	1
	1.全面主持项目现场生产施工、安全管理工作；
2.负责项目现场施工组织、施工计划管理、生产信息管理；
3.负责施工协调、外部关系处理；
4.负责对内计量签证、工程资料收集整理；
5.负责现场农民工管理，控制舆情；
6.负责现场文明施工，协助开展标准化建设工作；
7.负责落实项目安全管理各项要求,实现项目工程安全及文明施工控制目标；
8.负责建立健全项目安全工作体系，完善项目安全管理机制，根据公司制度组织制定项目安全各项管理制度；
9.负责组织实施施工现场的安全管理，包括落实安全规定、制定安全操作规程、开展安全教育培训等，确保施工过程中的安全；
10.负责安全生产应急工作，组织应急演练，制定应急预案，处理突发事件‌；
11.完成项目经理交办的其他工作。
	1.具有5年以上房建项目工作经验；
2.担任过1个及以上项目生产部门负责人及以上（或同层级岗位）职务2年以上；
3.一般应持有注册安全工程师资格证书。
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	3
	印尼某工业厂房施工总承包项目部
	总经济师（分管商务和机电物资）
	1
	1.全面主持项目部商务管理、机电物资工作；
2.负责项目部商务、合同、成本、风险识别、风险控制归口管理，建立健全商务管理、合同管理、成本管理、结算管理等项目部相关制度体系；
3.负责项目分包采购、采购限价管理、项目成本分解、负责组织项目部目标责任书制定、签订、考核及日常履约监管工作；
4.负责组织项目项目部分包策划工作，经公司审批后督促执行；
5.负责项目部变更索赔管理，项目部对内、对外经营结算管理；
6.负责项目部每月成本分析工作、及时进行纠偏控制；
7负责机电工程、成套设备管理、现场物资管理；
8.完成项目经理交办的其他工作；
	1.具有5年以上房建项目工作经验；
2.担任过1个及以上项目商务部门负责人及以上（或同层级岗位）职务2年以上。
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	4
	印尼某工业厂房施工总承包项目部
	副总经理（分管技术和质量环保）
	1
	1.全面主持技术、质量环保系统工作；
2.负责组织图纸会审和图纸交底，协调、解决建设周期内设计问题，及时完善图纸答疑；
3.负责组织编制项目技术管理策划；
4.负责组织施工组织设计、施工方案编制，落实三级技术交底；负责解决施工现场存在的难点或重点技术事项；
5.负责组织危险性较大的专项方案和重大施工方案编制及专家评审工作，开展施工技术、安全交底，并监督执行情况；
6.负责组织编制项目施工年、季、月计划、阶段性控制计划，根据施工情况，分析各项目形象和进度的执行情况，并提出解决办法
7.负责对变更、索赔文件中技术方案审批；负责组织变更资料的收集、整理，履行变更程序；
8.负责竣工管理相关工作；负责组织按编制竣工资料的要求收集、整理各项资料，制定验收工作计划，并监督执行；
9.负责项目部科技创新工作，制定科技管理规划，总结申报科技成果，完成责任制指标；
10.负责落实项目质量环保管理各项要求,实现项目工程质量环保控制目标；
11.负责建立健全质量环保工作体系，完善项目质量环保管理机制，根据公司制度组织制定项目质量环保各项管理制度；
12.组织落实施工过程中的质量环保管理工作，包括对扬尘治理、质量技术交底、质量隐患排查、施工质量检查和验收，确保施工按照质量标准进行；
13.负责组织项目竣工验收工作；负责组织处理质量缺陷、组织或参与质量事故的调查与处理；
14.负责业务范围内安全生产工作；
15.完成项目经理交办的其他工作。
	1.具有5年以上房建项目工作经验；
2.担任过1个及以上项目技术部门负责人及以上（或同层级岗位）职务2年以上。
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注：以上岗位职责，根据管理需要，结合分工，动态调整。
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